. wroctawskie
centrum rozwaju

spotecznego

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH NA STANOWISKO -

KONSULTANT/KA - UMOWA ZLECENIE

Il. W 2wiazku z realizacja projektu: pt. ,reSTART”, finansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACJI | INTEGRACIH (dalej: Projekt)
zapraszamy do sktadania dokumentéw aplikacyjnych na stanowisko konsultanta w formie
umowy zlecenia w ramach Projektu. Konsultacje beda prowadzone

w punkcie informacji dla migrantéw i migrantek WroMigrant w jezyku polskim,
ukrainskim angielskim . w formie: osobistej,. telefonicznej, e-mail lub poprzez
przygotowywanie materiatéw informacyjnych na potrzeby strony internetowej w ramach
Projektu. -

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji:

Adres: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego — jednostka organizacyjna Gminy
Wroctaw

Adres: pl. Dominikariski 6, 50-159 Wroctaw

E-mail: wromigrant@wcrs.wroclaw.pl, Tel.: +48 71 77 24 950, +48 538 579 521

Ill. KWALIFIKACJE WYMAGANE

1. Komunikatywna znajomos$¢ jezyka polskiego, ukrairiskiego i angielskiego (w mowie
[ i w pi$mie). '
2. Wysoka kultura - osobista oraz umiejetnoéci interpersonalne (empatia,
komunikatywnosé, kompetencje miedzykulturowe).
3. Wyksztatcenie wyisze lub w trakcie nauki. :
4. Dyspozycyjnos¢ i gotowos¢ do realizacji dziatart w réznych czesuach Wroctawia.

IV. KWALIFIKACJE POZADANE
1. Umiejetno$¢ tworzenia materiatéw informacyjnych i tresci na media spotecznosciowe
w roznych jezykach.
Proaktywnosé¢, odpowiedzialno$é za powierzone zadania i rzetelnos¢.
Umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania problemow i szybkiego uczenia sie.
Komunikatywna znajomos¢ jezyka rosyjskiego w mowie i w pismie.
Umiejetno$¢ pracy zespotowej.
Nastawienie na obstuge klienta i otwartos¢ na inne kultury.
Znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z legalizacja pobytu i pracy cudzoziemcéw w Polsce
oraz polska polityka migracyjna.
8. Umiejetno$¢ diagnozy potrzeb oraz samodzielnego zdobywania i weryfikowania
informaciji.
9. Umiejetnos¢ czytania dokumentdw i tekstow prawniczych.
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PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA jest rekrutacja jednej osoby na stanowisko konsultanta |
w formie umowy zlecenia w ramach Projektu. Konsultacje bedg prowadzone w punkcie
informacji dla migrantéw i migrantek WroMigrant w jezyku polskim, ukrairiskim
angielskim w formie: osobistej, telefonicznej, e-mail lub poprzez przygotowywanie
materiatéw informacyjnych na potrzeby strony internetowej w ramach Projektu.

Tematyka konsultacji dotyczy¢ bedzie legalizacji pobytu i pracy w Polsce, spraw
urzedowych (w tym m. in. zameldowanie, PESEL, prawo jazdy, rejestracja pojazdéw, PIT)
oraz spraw Zycia codziennego (np. edukacja, opieka zdrowotna, opieki nad dzieémi,
komunikacja miejska oraz oferta uczestnictwa i wspétpracy w projektach integracyjnych i
pomocowych). Konsultacje beda udzielane w punktach informacji w réinych czesciach |
Wroctawia w zaleznosci od zapotrzebowania i aktualnej sytuacji epidemicznej.

Zadanie organizowane przez Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego
w ramach projektu reSTART, finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz budzetu panstwa.

ZLECENIOBIORCA bedzie udzielat informacji w formie konsultacji od daty podpisania
umowy do daty zakoriczenia projektu reSTART, tj. 30.09.2022 r. w wymiarze okoto 160
godzin miesiecznie w zréznicowanych przedziatach czasowych.

Moiliwa jest rowniez kontynuacja umowy po zakoniczeniu projektu reSTART w ramach
zadan kontynuowanych w ramach Punktu informaciji i aktywnosci migrantéw i migrantek
‘WroMigrant do dnia 27.12.2022r. ol
V. PRZYGOTOWANIE DOKUMENTOW V APLIKACYJNYCH l
1. Do skiadania dokumentéw apllkacyjnych zapraszamy osoby, ktore posiadaja wymagane
kwalifikacje okreslone w niniejszym zaproszeniu.

2. Dokumenty aplikacyjne (tj.: list motywacyjny, Zyciorys, podpisana i zeskanowana
klauzula informacyjna RODO - zatacznik nr 1 do zaproszenia) nalezy dostarczy¢ w formie
elektronicznej wysytajac na adres mailowy: wromigrant@wcrs.wroclaw.pl.

Ztozenie dokumentéw aplikacyjnych nie powoduje powstania zadnych zobowiazar wobec
stron.

V1. PROCES REKRUTACYINY

Wybdr Zleceniobiorcy bedzie odbywa¢ sie na podstawie procesu rekrutacyjnego
sktadajacego sie z dwadch etapow. '

ETAPI

| - Ztozenie wymaganych dokumentéw aplikacyjnych w terminie do 11.01.2022 r. Na tym
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etapie Zamawiajacy bedzie weryﬁ(owai dokumenty apli_kacyj_ne pod wzglqdem—sp_einie_nia i
przez kandydatéw kwalifikacji wymaganych okres$lonych w punkcie Ill zaproszenia.

- Po przeprowadzeniu | etapu rekrutacj’i wybrani kandydaci zostang zaproszeni
telefonicznie lub mailowo do Il etapu rekrutacji.

‘ETAP I

Il etap rekrutacji odbedzie sie w dniach 12 i 13.01.2022 r. i bedzie polegatl na zaproszeniu
wybranych kandydatéw posiadajacych kwalifikacje wymagane na rozmowy
kwalifikacyjne. Rozmowa kwalifikacyjna bedzie dotyczyla sprawdzenia znajomosci
wymaganych jezykéw obcych oraz sprawdzenia predyspozycji personalnych kandydata do
podjecia pracy. .

Rozmowa kwalifikacyjna bedzie dotyczyta weryfikacji znajomosci wymaganych jezykéw
obcych oraz znajomosci sytuacji migrantéw w Polsce, nastawienia do wykonywania pracy,
doswiadczenia zawodowego, otwartosci na inne kultury.

VIi. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA DOKUMENTOW APLIKACYINYCH

REKRUTACIA:

ETAP I

Termin przesytania dokumentow rekrutacyjnych: 11.01.2022 r.

ETAP Ii _

Termin drugiego etapu rekrutacji w formie rozméw kwalifikacyjnych: 12-13.01.2022 r.

1. Dokumenty nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej w formie dokumentéw aplikacyjnych
(list motywacyjny, zyciorys, klauzula informacyjna).
2. Dokumenty muszg byé sporzadzona w jezyku polskim.
3. Dokumenty nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 11.01.2022 do godz. 23:59.
- poczty elektroniczng na adres wromigrant@wcrs.wroclaw.pl

4. Zamawiajgcy odrzuci oferte aplikacyjna:

1) ztozongq przez kandydata niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych

2) niezgodngq z tresciq zaproszenia;

3) zawierajqcq biedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi.
5. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowamem i ztozeniem
swojej aplikacji, niezaleznie od wyniku naboru.
VIl. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych mformaql udziela: Paulina Maciak
tel. + 48 538 579 521
e-mail: paulina.maciak@wcrs.wroclaw.pl
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' 1X. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego naboru, a takie
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru zadnego z kandydatéw przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta aplikacyjna;

2) procedura naboru obarczona jest wada niemoiliwg do usunigcia uniemoiliwiajacy
udzielenie przedmiotowego zaméwienia i zawarcie umowy.

3. Niniejsze zaproszenie do skfadania dokumentéw aplikacyjnych nie stanowi
zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy.

Zatacznik do zaproszenia:
1. Klauzula informacyjna RODO

QSO( 02, -:/f?.’-‘a'/s/s,(;; ﬁ‘./ﬂg/«meic;q,ck

--------------------------------- F (=%

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
_ dziatajgcej w imieniu zamawiajacego)
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